INTARIA

AUSBILDUNG in MUnchen

Rechtsanwaltsfachangestellter mawad)

DEINE AUFGABEN

e  Unterstutzung der Rechtsanwalte in der Mandats- und
Mandantenbetreuung und in allgemeinen und administrativen
Belangen

e  Planung und Uberwachung von Terminen, Fristen und
Bearbeitung der Post

e Korrespondenz mit Mandanten, Rechtsanwalten und Gerichten

e  Aktenverwaltung und Dokumentenmanagement

e Telefonmanagement

SUCHEN WIR DICH? BENEFITS:

e  Bis zum Ausbildungsbeginn verfiigst du #Teamspirit #Mentor #Training-on-the-job
mindestens Uber einen qualifizierenden
Hauptschulabschluss und kannst gute Noten in
den Hauptfachern vorweisen?

e Du hastSpal an dem Umgang mit Mandanten
und hast Interesse an wirtschaftlichen
Zusammenhangen?

e Du zeigst Interesse an der digitalen Blrowelt und
arbeitest gerne im Team?

Wir freuen uns auf Dich!

#work-life-balance
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STARTE DEINE AUSBILDUNG BEI

UNS.

#upskilling
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